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1. HISTORICO DAS REVISOES DO CODIGO

Poderé ser alterada a qualquer tempo a critério da Alta Direcao, atualizacdo das
normas e leis. Todas as alteracdes entram em vigor imediatamente apds a publicagdo.

Item

Data

Descricao da Alteracao

Aprovado por

Meio de Divulgacao




2. PREMISSAS DO CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS E TABELIONATO PRIMEIRO DE
NOTAS DE COLMEIA -TO

Missao
Prestar servicos registrais e notariais mediante gestdo socialmente responsavel e focada na
exceléncia.

Nosso Negocio:

Propiciar tranquilidade pessoal e patrimonial mediante soluc¢des juridicas seguras.
Visao

Ser referéncia na prestagdo de servicos notariais e registrais da Comarca de Colmeia - TO.

Valores

» Responsabilidade social: buscamos a melhor postura em todas as nossas relagdes —
funcionarios, clientes, fornecedores, governo e sociedade.

o Investimento em pessoas: acreditamos que o crescimento pessoal e profissional decorre
da evolucdo da consciéncia e do conhecimento.

e Orgulho de pertencer: nosso orgulho de fazer parte desta organizacao esta no sorriso, na
alegria e no entusiasmo em atender.

« Integracao no trabalho: é em equipe que produzimos o melhor ambiente e os melhores
resultados.

o Tradicao: cultuamos a memoria presente do que foi construido pelos antecessores,
qualificando o legado deixado pela experiéncia e pelos ensinamentos transmitidos.

» Agilidade: valorizamos o tempo do nosso cliente. Inovacao: inteligéncia, sensibilidade e
ousadia na criacao de solucdes inovadoras.

« Seguranca e simplicidade: garantimos aos nossos clientes atos notariais eficazes e de facil
compreensao.

o Exceléncia: em respeito aos nossos clientes e satisfacdo de suas necessidades, trabalhamos
focados na exceléncia.

Politica de Qualidade

Buscar a melhoria continua com desenvolvimento dos colaboradores, buscando sempre a
satisfacdo dos usuarios.



3. INTRODUGAO

Este Manual de Integridade e Compliance tem a finalidade de disseminar e orientar as partes
interessadas quanto aos mecanismos e controles do Cartério de Registro de Imédveis e
Tabelionato Primeiro de Notas, para esclarecimento da sua politica de compliance, prevencéo
de lavagem de dinheiro e combate ao financiamento ao terrorismo. O presente documento visa
demonstrar praticas, mecanismos e a¢gdes para estar em conformidade com o Provimento 88 do
CNJ e também as politicas de combate a corrupgédo e suborno.

O Tabelido e o Oficial Registrador, gestor do Cartério, apds a edicdo da Lei 12.683/12, que
alterou a Lei 9.613/98 ( que dispde sobre os crimes de lavagem de dinheiro ou ocultagdo de
bens, direitos e valores, prevencao da utilizagdo do sistema financeiro para os ilicitos) foi inserido
no rol das pessoas sujeitas ao mecanismo de controle.

3.1. PROVIMENTO N.° 88, DE 1° DE OUTUBRO DE 2019.

Dispoe sobre a politica, os procedimentos e os controles a serem adotados pelos notéarios e
registradores visando a prevencao dos crimes de lavagem de dinheiro, previstos na Lein. 9.613,
de 3 de marco de 1998, e do financiamento do terrorismo, previsto na Lei n. 13.260, de 16 de
marco de 2016, e da outras providéncias.

4. PREMISSAS DO PROVIMENTO 88

Para a prestacdo dos servicos notariais e registrais no Brasil, os Registradores, os Tabelides de
Notas e os de Protesto de Titulos, bem como os responséaveis por delega¢des vagas, ou
delegacdes sob intervengdo, devem observar em sua atuagdo os principios constitucionais da
legalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, assim como devem garantir a publicidade,
autenticidade, seguranca e eficacia dos atos juridicos.

Atrelado a isso, o provimento 88 do CNJ determina requisitos aos notéarios e registradores para
definir mecanismos e processos de prevencéo e analise de indicios de crimes de Lavagem de
Dinheiro e do Financiamento ao Terrorismo durante os atos realizados pelo Cartdrio.

4.1. LEIN°9.613, DE 3 DE MARCO DE 1998.
Dispoe sobre os crimes de "lavagem" ou ocultacdo de bens, direitos e valores; a prevencédo da

utilizacdo do sistema financeiro para os ilicitos previstos nesta Lei; cria o Conselho de Controle
de Atividades Financeiras - COAF, e dé outras providéncias.

4.2. Lei N°13.260, DE 16 de margo de 2016.

Regulamenta o disposto no art. 5° da Constituicdo Federal, disciplinando o terrorismo, tratando
de disposicdes investigatérias e processuais e reformulando o conceito de organizagdo
terrorista.



5. POLITICA DE COMPLIANCE
5.1. O QUE E COMPLIANCE

O Compliance € um conjunto de procedimentos e regras que visam garantir a conformidade
das atividades do negdcio com a legislacdo vigente.

No Brasil e no mundo, infelizmente tem se verificado um elevado ndmeros de casos
relacionados a corrupcao. Esse cenario trouxe um alerta para todas as corporagdes, nacionais e
internacionais, sobre a necessidade de incluir este item na cultura corporativa a fim de incentivar
a conscientizacdo sobre o tema e o monitoramento formal na rotina das empresas.

O Compliance tem a funcdo de assegurar que todos os envolvidos com o cartério estejam de
acordo com as boas praticas de conduta na execucdo dos servicos prestados. E de
responsabilidade de cada um conhecer e aplicar as regras e os cuidados expostos no nosso

Programa de Compliance - Anticorrupgao, bem como relatar, caso se tenha conhecimento,
qualquer conduta duvidosa, utilizando-se dos canais disponiveis.

Todos estamos sujeitos a passar por um ou mais dilemas éticos e controversos em nossa
trajetdria. Sempre que isso ocorrer, pergunte a si mesmo:

O fato ou decisao esta de acordo com
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Aparecesse nos noticiarios Fosse exposta a minha familia Prejudicasse ou colocasse
alguém em risco

O Cartdrio de Registro de Iméveis e Tabelionato Primeiro de Notas de Colmeia reconhece seu
papel na sociedade e a importdncia de uma conduta ética, transparente e justa no
relacionamento com os setores publico e privado. Nossa Politica Anticorrupgdo (ou Programa
de Compliance) visa esclarecer, a todos os colaboradores e partes interessadas, a nossa posi¢ao
em relagdo as agdes consideradas como atos de corrupgdo e obriga a todos os colaboradores
o cumprimento da politica de compliance em sua conduta interna para exercer sua funcéo.



5.2.

5.3.

PRINCIPAIS CONCEITOS E PRINCIPAIS RISCOS

5.2.1. Corrupgdo ativa:é o corruptor, que prometer, oferecer ou dar, direta ou
indiretamente, vantagem indevida, seja para praticar, omitir ou retardar ato de oficio.

5.2.2. Corrupgao passiva: se refere ao colaborador publico corrompido. Definicdo de
colaborador publico: independente de prestagdo de concurso publico, considera-se
colaborador publico, para os efeitos legais, quem, embora transitoriamente ou sem
remuneragado, exerce cargo, emprego ou fungdo publica. Equipara-se a colaborador
publico quem exerce cargo, emprego ou funcdo em entidade paraestatal, e quem
trabalha para empresa prestadora de servico contratada ou conveniada para a
execucdo de atividade tipica da administracdo publica.

5.2.3. Vantagem Indevida: sGo pagamentos, ofertas ou promessas de pagamento ou
oferecimento de qualquer tipo de informacdo, presente, gratificacdo, dinheiro ou
beneficio para obter vantagem indevida a qual a Serventia ndo tenha direito garantido
por lei. Ex: obtencdo de informacdes confidenciais, influenciar na qualificacdo dos
titulos, agilizar procedimentos e titulos, etc.

5.2.4. Pagamento para facilitacdes: sio desembolsos realizados para acelerar
processo ou prestacdo de servico de direito garantido por lei. Ex. Obtencéo de alvaras,
licencas, certiddes etc.

5.2.5. Trafico de influéncia: a corrupcdo nem sempre se manifesta por meio de
desembolso de dinheiro, mas também por meio de trocas de favores. O tréfico de
influéncia é caracterizado pelo uso de uma terceira pessoa com a intencdo de
influenciar a decisdo ou acdo de colaborador publico ou privado (nacional ou
estrangeiro) no exercicio de suas fungdes.

5.2.6. Condutas proibidas: aceitar beneficios e/ou subornos de usuérios em troca de;
divulgar informalmente dados constantes nos arquivos da serventia; cobrar de forma
incorreta e/ou divergente do servico prestado; alterar a forma de recebimento de
valores; rasurar documentos; alterar a prioridade das prenotacdes; autorizar registros
de documentos ndo aptos; atualizar de forma incorreta os indicadores; exercer
atividades conflitantes com a &rea de atuacdo da serventia; indicar para usuarios
eventuais prestadores de servicos; manter vinculos com prestadores de servicos
realizar alteragcdes indevidas na base de dados; denuncias mal-intencionadas; omitir
ou nado informar qualquer atividade suspeita; omitir ou ndo informar erro préprio.

O QUE ESPERAMOS DAS PARTES INTERESSADAS (STAKEHOLDERS)

5.3.1. Conhega a Lei Anticorrupgdo e os Provimentos CNJ n. 88 e n. 90 e atue em
conformidade com tais atos legais e normativos.

5.3.2. Avalie os riscos de acdes, atividades, e de contratacdes de terceiros que possam
configurar violacdo a Politica Anticorrupcéo e legislacado aplicavel.

5.3.3. Em caso de duvidas sobre esta Politica, consulte a Administracdo antes de tomar
qualquer decisao.



5.3.4. Vocé deve, ainda, incentivar seus colegas a consultarem e aplicarem a Politica,
atuar com “Senso de Dono"” e n3o expor a sua pessoa nem o Cartdrio a riscos.

Saiba que a lideranca do Cartério de Registro de Imdveis e Tabelionato Primeiro de Notas faz
questédo de reforcar a importéncia da politica de compliance, pois:

a. Revisa constantemente os procedimentos e a postura valorizados como boas
praticas de conduta na serventia.

b. Estabelece controles e monitoramento dos processos para analisar
frequentemente os riscos envolvidos.

c. Assegura a confidencialidade dos dados e nos comprometemos com o
anonimato das pessoas.

d. Requer que os assuntos desse teor sejam tratados com rigor e sem tolerancia a
qualquer tipo de retaliacéo.

e. Determina que eventuais desvios dessas diretrizes sejam investigados e avaliadas
pelo titular, e que as penalidades sejam as mesmas do Manual do Colaborador.

Nossas atividades relacionadas a Governanga Corporativa estdo estabelecidas no Programa
de Compliance, e visam o aumento da eficiéncia da gestdo e os ganhos concretos em
reputagao, por meio das seguintes acdes:

a. Mapear, identificar e monitorar as principais situacdes e setores de riscos para
reduzir as chances de préticas irregulares ou de desvios de conduta.

b. Disponibilizar canais de comunicagdo, além de respostas répidas e diretas as
comunicagdes efetuadas.

c. Facilitar a tomada de decisdes necessarias para regularizagdo de problemas
relatados (ou seja, executar a correcéo efetiva de ndo conformidades)

d. Permitir a investigacédo e colaboracdo com os 6rgdos publicos.

Sendo assim, tendo em vista a complexidade de processos, é essencial que os colaboradores
do Cartdério de Registro de Imdveis e Tabelionato Primeiro de Notas sigam os padrdes de
conduta estabelecidos nesse manual e sintam-se capazes de monitorar constantemente os
padroes estabelecidos em busca da preservacdo da conduta integra e ética.

Nossa estrita observancia somente favorece o fortalecimento dos controles internos, minimiza
as falhas de gestdo, e sobretudo, garante reputacdo elevada perante a todas as partes
interessadas.

Para nds, estar em conformidade significa seguir tudo que engloba nosso Manual, entendendo
e aplicando as leis e regulamentacdes relacionadas aos atos prestados pelo Cartério de Registro
de Iméveis e Tabelionato Primeiro de Notas.

Para conhecer, analisar e resolver qualquer questdo referente ao Cédigo de Conduta, o Cartério
de Registro de Imédveis e Tabelionato Primeiro de Notas mantém um canal de comunicagdo
interno e externo através do e-mail: ouvidoria@cartoriodecolmeia.com.br que pode ser
acessado pelos colaboradores, parceiros e fornecedores.




Imparciais e transparentes, o canal acima indicado garante a confidencialidade das informacdes,
preserva a identidade das pessoas envolvidas e promove um ambiente melhor para todos. Por
meio dela, é possivel esclarecer duvidas de interpretacdo e encaminhar denuincias de
descumprimento do Cédigo de Conduta.

Esse é um servico disponivel a todos, sendo um canal diferente para solugdo de alguma questédo
relacionada a este Cédigo de Conduta. Ao fazer uma denuncia, vocé pode ainda escolher
permanecer no anonimato.

Quando a préatica antiética, desleal e que atentam as boas préticas na execucdo dos servigcos
prestados seja imputada a algum colaborador, sera feita uma apuracdo dos fatos dentro do
prazo de até 30 dias e se for comprovada a irregularidade apontada, serdo tomadas as medidas
punitivas, levando em consideragdo o que dispde o art. 7° da Lei n® 12.846/2013.

As punicdes serao as seguintes:

a. Responsabilidade civil quando ficar configurado dolo ou culpa, sendo aplicada a
legislacdo civil;

b. Adverténcia escrita, adverténcia verbal, suspensdo, demissdo por justa causa, e multa,
se for o caso, sendo aplicada a legislagdo trabalhista.

c. Se ficar comprovada a préatica de crimes tipificados no Cédigo Penal ou em legislacdo
criminal extravagante, serd o caso relatado as autoridades competentes, realizando-se um
boletim de ocorréncia e possivel instauracdo de inquérito penal. A condenacgdo pela
pratica de crime seré realizada pela justica, aplicando-se as penas previstas na legislacdo
penal.

Caso os colaboradores e parceiros queiram fazer alguma reclamacdo, dendncia, elogio ou
sugestao podem enviar e-mail diretamente a Oficial no endereco
neusa.silva@cartoriodecolmeia.com.br.

Em caso de denlncia por pratica de atos ilegais na prestacdo do servigo extrajudicial, cujos atos
se enquadrem na Lein®12.846/2013 - Lei de Compliance, o colaborador sera responsabilizado
civil, penal e administrativamente pelos seus atos. Para maiores informacdes de como o cartério
se relaciona com casos de corrupgao, ler o Provimento n. 88 e o n. 90 do CNJ.

O Cartério de Registro de Imdveis e Tabelionato Primeiro de Notas, com o objetivo de
evitar ou detectar indicios de crimes de lavagem de dinheiro e colaborar com a
identificacdo de fraudes praticados contra ao sistema financeiro nacional, contra seu
patrimonio e patrimonio dos clientes, instituiu regras claras que consiste na
implementacdo de mecanismos, agdes e politica de combate aos crimes de lavagem de
dinheiro e com eles relacionados.

6. PoOLITICA DE COMPLIANCE

O Cartério de Registro de Imdveis e Tabelionato Primeiro de Notas, estabelece, por meio da
presente politica, o Manual de Integridade e Compliance, bem como os procedimentos que
devem ser observados e cumpridos por seus colaboradores, substitutos, coordenadores,
fornecedores, prestadores de servicos e por qualquer outra parte que mantenha relacédo
contratual.

E vedada a obtencido de qualquer tipo de vantagem indevida em razdo do exercicio de cargo,
mandato, funcdo, emprego ou atividade no Cartério, bem como a pratica de qualquer acéo ou
omissdo que viole os deveres de honestidade, imparcialidade, legalidade e lealdade a referida
Empresa ou que enseje perda patrimonial, desvio ou apropriacéo.



Ndo serd tolerada qualquer conduta antiética ou inadequada, conforme os padrées
estabelecidos, em especial as previstas nas Leis n® 8.935/94, 6.015/73, Manual de Correigao e
Inspecdo das Serventias Extrajudiciais do Estado do Tocantins, Manual de Normas de Servico
Notarial e Registral do Estado do Tocantins e no Manual de Conduta Etica e Qualidade do
Cartério de Registro de Iméveis e Tabelionato Primeiro de Notas de Colmeia. Sédo proibidos
quaisquer pagamentos, ofertas ou promessas de vantagens indevidas, em qualquer
circunstancia, nas relagdes do Cartério de Registro de Imdveis e Tabelionato Primeiro de Notas,
com o setor publico ou privado, pessoas fisicas ou juridicas. Sdo também absolutamente
proibidas e inaceitdveis as combinagdes fraudulentas ou falseamento de dados durante a
execucgao das atividades.

INDiCIOS E OPERAGCOES SUSPEITAS

Durante o momento de anélise dos atos praticados, bem como qualificacdo do cliente no
sistema, serdo considerados alguns critérios e requisitos para determinar indicio ou nédo de
crimes de lavagem de dinheiro e financiamento ao terrorismo, ou com ele relacionar-se.

Ao apurar a anélise dos documentos, o colaborador responsavel devera considerar e comunicar
imediatamente ao Oficial de Cumprimento os casos de comunicagdo obrigatdria e aqueles que
podem configurar indicio de ocorréncia dos crimes mencionados acima.

Sao considerados indicios, quando realizados por escritura publica:

I.  Doagbes de bens imdveis ou direitos reais sobre bens imdveis para terceiros
sem vinculo familiar aparente com o doador, referente a bem imdvel que tenha
valor venal atribuido pelo municipio igual ou superior a R$100.000,00 (cem mil
reais);

II. Concessdo de empréstimos hipotecarios ou com alienagdo fiduciaria entre
particulares;

III. Registro de negdcios celebrados por sociedades que tenham sido dissolvidas
e tenham regressado a atividade;

IV. Registro de aquisicdo de imdveis por fundacbes e associa¢des, quando as
caracteristicas do negdcio ndo se coadunem com as finalidades prosseguidas
por aquelas pessoas juridicas.

V. A operacdo que aparente ndo resultar de atividades ou negdcios usuais do
cliente ou do seu ramo de negdcio;

VI. A operagdo cuja origem ou fundamentacdo econdmica ou legal ndo sejam
claramente aferiveis;

VII. A operacdo incompativel com o patriménio ou com a capacidade econdmico-
financeira do cliente;

VIII. A operacdo cujo beneficiario final ndo seja possivel identificar;

IX. As operagbes envolvendo pessoas juridicas domiciliadas em jurisdigdes
consideradas pelo Grupo de Agdo contra a Lavagem de Dinheiro e o
Financiamento do Terrorismo (Gafi) de alto risco ou com deficiéncias

9



estratégicas de prevencao e combate a lavagem de dinheiro e ao financiamento
do terrorismo;

X. As operacdes envolvendo paises ou dependéncias considerados pela RFB de
tributacdo favorecida e/ou regime fiscal privilegiado, conforme lista publica;

XI. A operagdo envolvendo pessoa juridica cujo beneficidrio final, socios,
acionistas, procuradores ou representantes legais mantenham domicilio em
jurisdicdes consideradas pelo Gafi de alto risco ou com deficiéncias estratégicas
de prevencdo e combate a lavagem de dinheiro e ao financiamento do
terrorismo;

XII.  Aresisténcia, por parte do cliente e/ou dos demais envolvidos, no fornecimento
de informacdes solicitadas para o registro da operagdo, bem como para o
preenchimento dos cadastros;

XIII. A prestacdo, por parte do cliente e/ou dos demais envolvidos, de informacéo
falsa ou de dificil ou onerosa verificacdo para o registro da operacéo, bem como
para o preenchimento dos cadastros;

XIV. A operacdo injustificadamente complexa ou com custos mais elevados, que
visem dificultar o rastreamento dos recursos ou a identificacdo do seu real
objetivo;

XV. A operacao ficticia ou com indicios de valores incompativeis com os de mercado;

XVI. A operacdo com cldusulas que estabelecam condi¢des incompativeis com as
praticadas no mercado;

XVIL.  Qualquer tentativa de burlar os controles e registros exigidos pela legislagdo de

prevencdo a lavagem de dinheiro e ao financiamento do terrorismo, através de
fracionamento, pagamento em espécie ou por meio de titulo emitido ao
portador;

XVIII. O registro de documentos de procedéncia estrangeira acompanhados das
respectivas tradugdes, para produzirem efeitos em reparticdes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal, dos Territérios e dos Municipios ou em qualquer
insténcia, juizo ou tribunal;

XIX. A operacdo que indique substancial ganho de capital em um curto periodo de
tempo;

XX. A operacdo que envolva a expedicdo ou utilizagdo de instrumento de
procuragdo que outorgue poderes de administracdo, de geréncia dos
negodcios, ou de movimentacdo de conta corrente vinculada de empresério
individual, sociedade empresaria ou cooperativa;

XXI.  As operacdes de aumento de capital social quando pelas partes envolvidas no
ato, ou as caracteristicas do empreendimento, verificar-se indicios de que o
referido aumento ndo possui correspondéncia com o valor ou o patriménio da
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empresa,;

XXII.  Quaisquer outras operagdes que, considerando as partes e demais envolvidos,
os valores, modo de realizagcdo e meio e forma de pagamento, ou a falta de
fundamento econdmico ou legal, possam configurar sérios indicios da
ocorréncia dos crimes de lavagem de dinheiro ou de financiamento do
terrorismo, ou com eles relacionar-se.

NOTA 1 Quanto ao item lll dos supostos indicios: Comunicar todas, independente de
quando foi a interrupg¢ado e depois regressado, mesmo que seja 10, 20 ou 30 anos atras.

NOTA 2 Quanto ao item lll dos supostos indicios: Solicitar uma declaragédo do usuério
com cdpia dos contratos sociais ou utilizar os convénio com as associagées
representativas que constam o registro das pessoas juridicas no qual possa consultar
um cadastro de abertura e fechamento das empresas.

OPERACOES SUSPEITAS DE COMUNICACAO OBRIGATORIA.

O oficial de cumprimento, comunicaré obrigatoriamente a Unidade de Inteligéncia Financeira -
UIF, independentemente de anélise ou de qualquer outra consideracdo ou juizo de valor se
presenciar/identificar a ocorréncia das seguintes situagdes, quando realizados por escritura
publica:
I.  Registro de transmissdes sucessivas do mesmo bem, em periodo nao superior
a 6 (seis) meses, se a diferenca entre os valores declarados for superior a 50%;

II. Registro de titulo no qual constem diferencas entre o valor da avaliacao fiscal
do bem e o valor declarado, ou entre o valor patrimonial e o valor declarado
(superior ou inferior), superiores a 100%;

II.  Qualquer operagdo que envolva o pagamento ou recebimento de valor em
espécie igual ou superior a R$ 30.000,00 (trinta mil reais) ou equivalente em
outra moeda, em espécie, inclusive a compra ou venda de bens médveis ou
imoveis;

IV. Qualquer operacdo que envolva o pagamento ou recebimento de valor igual
ou superior a R$ 30.000,00 (trinta mil reais), por meio de titulo de crédito
emitido ao portador, inclusive a compra ou venda de bens mdveis ou imoveis;

V. Qualquer operagdo ou conjunto de operacdes relativas a bens moveis de luxo
ou alto valor, assim considerados os de valor igual ou superior a R$ 300.000,00
(trezentos mil reais), ou equivalente em outra moeda;

NOTA 3. Quando estiver descrito na escritura Pagamento realizado em Moeda Corrente,

devera ser considerado como Pagamento em Espécie.
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PAGAMENTOS INDEVIDOS

Nenhum Colaborador deve, direta ou indiretamente, oferecer, prometer ou autorizar a entrega
ou promessa de dinheiro, presente, servicos, favores ou qualquer outra vantagem a agentes
publicos, funcionarios de érgdos ou agéncias governamentais, incluindo autarquias, empresas
estatais, sociedades de economia mista, organizagcdes internacionais, partidos politicos,
candidatos a cargos eletivos, membros do Poder Executivo, Judiciadrio ou Legislativo (“Agentes
Publicos”), visando obter vantagem, determinéa-lo a praticar, omitir ou retardar ato de oficio, ou
de qualquer forma influencia- lo. A proibicdo se estende, ainda, a pessoas proximas a Agentes
Publicos, tais como cdnjuge, companheiro, namorada/o, familiares e afins (“Pessoas Préximas”)
e quaisquer outras que recebam a promessa, oferta ou beneficio para influenciar qualquer
decisdo de um Agente Publico.

DOAGCOES BENEFICENTES E CONTRIBUIGCOES POLITICAS

O Cartdrio de Registro de Imdveis e Tabelionato Primeiro de Notas proibe que qualquer contribuigao
ou doacdo seja efetuada em troca de favorecimento ou vantagem indevida, ou para influenciar
decisdo de Agente Publico, direta ou indiretamente, ainda que a entidade favorecida seja uma
instituicdo beneficente. Sdo proibidas as contribuicdes e doacdes a entidades ou instituicdes a
pedido de um Agente Publico, ou na qual o Agente Publico ou uma pessoa préxima exerca
qualquer funcéo.

CONTRIBUICOES POLITICAS

Sao proibidas quaisquer contribuicdes ou doacdes a partidos politicos, campanhas politicas e/
ou candidatos a cargos publicos.

CONFLITO DE INTERESSES

O Cartério de Registro de Iméveis e Tabelionato Primeiro de Notas, na busca do gerenciamento
eficaz do desempenho da organizagdo e do comportamento ético de seus titular, substitutos,
coordenadores, colaboradores, fornecedores, prestadores de servicos, bem como de
qualquer outra parte com quem mantenha relagdo contratual, envida esforcos para inibir
a pratica de atos que possibilitem a ocorréncia de fraude ou de corrupcgéo, dentre eles o
conflito de interesses. No Cartério de Registro de Imdveis e Tabelionato Primeiro de Notas, por
sua equipe, é terminantemente proibido qualquer indicagdo ou recomendacéo, ainda que
informal de profissionais liberais (intermediérios, corretores, consultores, parceiros comerciais,
prestadores de servigos, especialistas, despachantes, advogados, entre outros). O colaborador
que, no uso de suas atribuicdes, se defrontar com situacdo que possa configurar conflito de
interesses, estard obrigado a reportar a situagdo ao Registrador e Tabelido Titular, ou para a
Suboficial.

DUE DILIGENCE

No desenvolvimento de suas atividades toda empresa estabelece relacionamentos com
Terceiros, que podem ser intermediérios, corretores, consultores, parceiros comerciais,
prestadores de servigos, especialistas, despachantes, advogados, entre outros. O Cartério de
Registro de Iméveis e Tabelionato Primeiro de Notas fard negdcios somente com terceiros
idéneos e de excelente reputagdo, com qualificacdo técnica adequada e que se
comprometam expressamente aadotar a mesma politica de tolerancia zero quanto a corrupcéo.

Esta Politica reconhece que a ameaca de corrupcdo varia entre setores de negdcios,
fornecedores e,conforme a escala e a complexidade das transagdes, e que o nivel de Due
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Diligence aplicado, deve levar em conta tais fatores.

» E vedada a contratagdo de Terceiros que tenham sido indicados
ou recomendados, ainda que informalmente, por funcionarios publicos;

> E vedada a contratacdo de empresas que fazem uso de trabalho infantil
e escravo.

» Evedada a contratagdo de empresas que tenham sido indiciados por crimes
de corrupgao, organizacdo criminosa, lavagem de dinheiro.

7. COMUNICACAO INDICIOS E ATIVIDADES SUSPEITAS

Serdo comunicadas a Unidade de Inteligéncia Financeira - UIF, por intermédio do Sistema de
Controle de Atividades Financeiras - Siscoaf, quaisquer operacdes que, por seus elementos
objetivos e subjetivos, possam ser consideradas suspeitas de lavagem de dinheiro ou
financiamento do terrorismo.

Havendo indicios da pratica de crime de lavagem de dinheiro ou de financiamento do
terrorismo, ou de atividades a eles relacionadas, conforme critérios estabelecidos neste capitulo,
sera efetuada comunicacdo a Unidade de Inteligéncia Financeira - UIF no dia util seguinte
ao término do exame da operacao ou proposta de operacao (45 ou 60 dias). A comunicacao
serd efetuada em meio eletronico no site da Unidade de Inteligéncia Financeira - UIF, por
intermédio do link siscoaf.fazenda.gov.br/siscoaf-internet - ou posteriores atualizacdes,
garantido o sigilo das informacdes fornecidas.

> Acesso ao siscoaf:

https://siscoaf.fazenda.gov.br/siscoaf-internet/pages/siscoaflnicial.jsf

> Acesso ao Manual do Siscoaf:

http://www.fazenda.gov.br/orgaos/coaf/arquivos/sistema/manual-cadastro.pdf.

Toda decisdo devera ficar documentada com fundamentacdo da anélise e da decisdo de
comunicar ou ndo comunicar, inclusive aqueles indicios possiveis que ndo foram comunicados,
determinar quais os fundamentos que concluiu a decisdo de ndo comunicar. A documentacéo e
registro das decisdes deverdo ficar documentadas dentro do Relatdério de Ndo conformidades
e Memoria de Reunio.

7.1. INFORMARA CORREGEDORIA ESTADUAL

Art. 17 O notério ou registrador, ou seu oficial de cumprimento, informard a
Corregedoria Geral de Justica, até o dia 10 dos meses de janeiro e julho, a inexisténcia,
nos seis meses anteriores, de operacdo ou proposta suspeita passivel de comunicagdo
a Unidade de Inteligéncia Financeira - UIF.

NOTA 5. Utilizard como base para informacgédo a Corregedoria os relatérios de auditoria
interna e os relatérios documentados em Rel de Ndo conformidade e Memdria de
Reuniéo, dos indicios de crimes de lavagem de dinheiro e financiamento ao terrorismo,
conforme descreve o provimento.
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8. OFICIAL DE CUMPRIMENTO

A Oficial Titular Neusa Maria Costa e Silva é a Oficial de Cumprimento. Suas atribui¢des, no que
se refere a este manual, € monitorar, comunicar, disseminar e analisar a eficicia dos
mecanismos de combate aos crimes de lavagem de dinheiro e financiamento ao
terrorismo.

9. PESSOA POLITICAMENTE EXPOSTA E SEUS FAMILIARES

Sobre o tema, o artigo 16 do Provimento determina que “Serd dedicada especial atencéo a
operacdo ou propostas de operagdo envolvendo pessoa exposta politicamente, bem como com
seus familiares, estreitos colaboradores ou pessoas juridicas de que participem.”

Pessoas Expostas Politicamente sédo as assim definidas, nos termos do artigo 9° da Lei n® 9.613,
de 3 de mar¢o de 1998, na Resolucédo Coaf n. 29, de 28 de marco de 2017.

De acordo com o artigo 1° da referida resolucdo, sédo Pessoas Expostas Politicamente e para fins
do disposto nesta Resolugdo, consideram-se pessoas expostas politicamente:

I.  Os detentores de mandatos eletivos dos Poderes Executivo e Legislativo da
Unido;

II. Osocupantes de cargo, no Poder Executivo da Unigo, de:
»  Ministro de Estado ou equiparado;
»  Natureza Especial ou equivalente;
»  presidente, vice-presidente e diretor, ou equivalentes, de entidades da

administracdo publica indireta; e

»  Grupo Direcao e Assessoramento Superior - DAS, nivel 6, ou equivalente;
»  Os membros do Supremo Tribunal Federal, dos Tribunais Superiores e

dos Tribunais Regionais Federais, do Trabalho e Eleitorais;

» O Procurador-Geral da Republica, o Procurador-Geral do Trabalho, o
Procurador- Geral da Justica Militar e os Procuradores-Gerais de Justica
dos Estados e do Distrito Federal;

»  Os membros do Tribunal de Contas da Unido e o Procurador-Geral do
Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas da Unido;

»  Os presidentes e tesoureiros nacionais, ou equivalentes, de partidos
politicos;

»  Os governadores e secretarios de Estado e do Distrito Federal, os
Deputados Estaduais e Distritais, os presidentes, ou equivalentes, de
entidades da administracdo publica indireta estadual e distrital e os
presidentes de Tribunais de Justica, Militares, de Contas ou equivalente

de
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Estado e do Distrito Federal;

III.  OsPrefeitos, Vereadores, Presidentes de Tribunais de Contas ou equivalente
dos Municipios.

Para fins do disposto nesta Resolucdo, também sdo consideradas pessoas expostas
politicamente aquelas que, no exterior, sejam:

» Chefes de estado ou de governo;
> Politicos de escaldes superiores;
» Ocupantes de cargos governamentais de escaldes superiores;

» Oficiais generais e membros de escaldes superiores do poder judiciario;
V - executivos de escaldes superiores de empresas publicas; ou

» Dirigentes de partidos politicos.

Para fins do disposto nesta Resolucdo, também sdo consideradas pessoas expostas
politicamente os dirigentes de escaldes superiores de entidades de direito internacional publico
ou privado.

A condigdo de Pessoa Exposta Politicamente dura ainda por 5(cinco) anos contados da data em
que a pessoa deixou de se enquadrar nos casos que a tornam uma Pessoa Exposta
Politicamente.

10. INFRACOESINTERNAS

S3o0 exemplos de infracdes as diretrizes do Cartdrio, que serdo analisadas pelos Coordenadores
e poderdo ter como penalidades, quando pertinente, Adverténcia, Suspensdo ou Demisséo.

a) N&o comunicagdo a oficial de cumprimento o ato que caracterize indicio de
crime de lavagem de dinheiro e financiamento ao terrorismo;

b) Deixar de informar a Corregedoria-Geral do Estado do Tocantins, até o dia 10
dos meses de janeiro e julho, a inexisténcia, nos seis meses anteriores, de
operacdo ou proposta suspeita passivel de comunicacdo a Unidade de
Inteligéncia Financeira - UIF.

c¢) Ndo comunicar ao SISCOAF as suspeitas de crime de lavagem de dinheiro
dentro do prazo descrito no ITEM 6 desde Manual.

d) Roubo ouremocéo inadequada ou posse ilegal de propriedade;

e) A divulgacdo ndo autorizada de negdcios sigilosos ou outras informacdes
confidenciais de clientes e do Cartdrio.

f) Divulgagdo de operacdes suspeitas relacionadas a Pessoas Expostas
Politicamente para partes nao interessadas.
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11. CANAL DE DENUNCIA E OUVIDORIA

O Colaborador deve comunicar imediatamente qualquer fato ou suspeita de violacdo aos
cédigos internos do Cartério de Registro de Iméveis e Tabelionato Primeiro de Notas, ou a qualquer
politica interna da organizacdo ou a qualquer lei ou regulamento aplicédvel aos negdcios do
Cartdrio.

Assim como cada colaborador sera responsével por suas préprias agdes, também podera ser
responsavel por acdes de terceiros, caso fique claro que ele tenha conhecimento ou deveria ter,
de que essas pessoas estavam violando quaisquer politicas, leis ou regulamentacdes aplicaveis.

Visando atender a Lei Federal Anticorrupcéo 12.846/2013, o Cartério de Registro de Imdveis e
Tabelionato Primeiro de Notas disponibiliza o email ouvidoria@cartoriodecolmeia.com.br que
pode ser utilizado por funcionérios, colaboradores, prestadores de servicos, clientes, usuarios,
parceiros, fornecedores e outros publicos em geral que tenham informacdes que possam
auxiliar no combate a corrupcéo, fraudes, lavagem de dinheiro e outras praticas criminosas, a
discriminacédo ou aos desvios de conduta

Fatos relativos a aspectos contdbeis, indicios de lavagem de dinheiro e financiamento ao
terrorismo ou fraudes perpetradas por administradores e colaboradores ou, ainda, por terceiros,
devem ser direcionadas diretamente a Oficial ou a Substituta, sendo por este preservada a
identidade do prestador e sigilo a confidencialidade da informacao.

Paratodas as denuncias é garantido o direito de relato anénimo, sempre demonstrando cuidado
na apresentacao dos fatos, juntando, se possivel, documentos que comprovem sua afirmacdo. O
teor das denuncias deve ser sempre o mais completo possivel, a fim de possibilitar o inicio de
eventual processo de investigacdo serd respeitada a confidencialidade de quem levantar
preocupagdes e denulncias, sujeitas a obrigacdo do comité de investigar o assunto e notificar
terceiros, como reguladores e outras autoridades.

O Cartério de Registro de Iméveis e Tabelionato Primeiro de Notas garante que nao ocorrer3,
nem serd tolerada, retaliacdo contra quem, de boa-fé, realizar qualquer reporte ou levantar
suspeitas de violagcdo, reporte uma violacdo ou de qualquer outra forma traga ao conhecimento
do Cartério uma situacdo que possa configurar violacdo as regras deste documento, politicas
ou normas internas da organizacdo ou que mereca ser apurada ou analisada.
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12.

ANEXOS

DECLARACAO DE ADESAO DO COLABORADOR AO MANUAL DE
INTEGRIDADE E COMPLIANCE

Cartério de Registro de Imdveis e Tabelionato Primeiro de Notas

Eu, , inscrito(a) no CPF sob o
n° , na qualidade de (cargo).

Pelo presente instrumento, atesto que recebi as informagdes necessérias para minha
atuacdo, li e entendi o Manual de conduta de prevencao a lavagem de dinheiro e
combate ao financiamento ao terrorismo do Cartério de Registro de Imdveis e
Tabelionato Primeiro de Notas e confirmo que tenho conhecimento integral de todas
as Politicas e procedimentos aqui constantes. Comprometo-me a cumpri-lo
integralmente no tocante a minha funcdo, confirmando minha ciéncia acerca das
sancoes aplicaveis em caso de violagdo das Politicas e regras constantes deste Cédigo.

Data:

Assinatura do Colaborador

Assinatura do Gestor
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DECLARACAO DE ADESAO DE FORNECEDOR
AO MANUAL DE INTEGRIDADE E
COMPLIANCE

Cartério de Registro de Imdveis e Tabelionato Primeiro de Notas

Eu, , inscrito(a) no CPF/CNPJ sob o n°, Responsavel pela

empresa na qualidade de fornecedor do Cartério de
Registro de Iméveis e Tabelionato Primeiro de Notas. Pelo presente instrumento, atesto
que recebi as informacdes necesséarias para manter a parceria com o cartério. Li e
entendi o Manual de conduta de prevencédo a lavagem de dinheiro e combate ao
financiamento ao terrorismo e os mecanismos do Cartério de Registro de Imodveis e
Tabelionato Primeiro de Notas,e confirmo que tenho conhecimento integral de todas
as Politicas e procedimentos aqui constantes. Comprometo-me a cumpri-lo
integralmente no que diz respeito a minha parte, confirmando minha ciéncia de que ao
nado cumprir as regras pode haver rompimento da parceria.

Data:

Assinatura
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